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ข้ันตอนการใชระบบลงทะเบียนบน Internet 
 สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

 
วิธีการใชระบบลงทะเบียนบน Internet มีทั้งหมด 5 ข้ันตอน ดังน้ี 

ขั้นตอนที่  1  การเขาใชระบบลงทะเบียนผาน Internet 
ขั้นตอนที่  2  การปอนรายวิชาที่ตองการลงทะเบียน 
ขั้นตอนที่  3  ยืนยันการลงทะเบียน 
ขั้นตอนที่  4  ออกจากระบบ 
ขั้นตอนที่  5  กรณีไมสามารถลงทะเบียนในรายวิชาที่ตองการได 

 
ขั้นตอนท่ี 1.  การเขาใชระบบลงทะเบียนผาน Internet 

 
1.  การเตรียมความพรอมเพ่ือใชระบบ 
    1.  ระบบรองรับการพิมพออกกระดาษ A4 

2.  ติดต้ังเครื่องพิมพ 
3.  ติดต้ังซอฟทแวร Adobe Acrobat Reader และ Flash Player โดยสามารถเขาไป  Download 
    ไดดังน้ี 
     3.1  ที่ไอคอนบนหนาจอการเขาใชระบบสารสนเทศนักศึกษา ดังรูป A หรือ 
     3.2  ที่เมนูหลักของระบบสารสนเทศนักศึกษา  ดังรูป B 

 

 

รูป A  หนาจอแสดงไอคอนสําหรับ Download ซอฟทแวร 

คลิกเพ่ือทําการ Download  
Flash Player   

คลิกเพ่ือทําการ Download  
Adobe Acrobat Reader   
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ที่จะ Download 
คลิกเลือกซอฟทแวร 

 
รูป B  หนาจอแสดงเมนูสําหรับ Download ซอฟทแวร 

 
 
2.  การเขาสูระบบ 
 นักศึกษาที่ตองการลงทะเบียนผาน Internet สามารถเขาใชระบบโดย  Internet Explorer (IE) 
Browser 

 
รูปท่ี  1  แสดงสัญลักษณการเรียกใช Internet Browser 

 
 จากรูปที่  1  ใหนําเมาส  ช้ีไปที่สัญลักษณ  Internet Explorer (IE) ทําการ Double Click แลวจะ
ปรากฎหนาจอของ Browser ดังรูปที่  2  เพ่ือพิมพ  http://scms.spu.ac.th  ที่ชอง Address  แลวกดปุม  Enter 
จะปรากฎหนาจอดังรูปที่ 3 
 

 
 

รูปท่ี  2  แสดงหนาจอ  Browser  เพ่ือเขาใชระบบลงทะเบียนบน Internet 
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เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่  3  คลิกเลือกที่  เพ่ือเขาสูระบบสารสนเทศนักศึกษา  แลวจะปรากฎหนาจอ
ดังรูปที่ 4 

 

 

คลิกเลือกนักศึกษา 

 
รูปท่ี  3  หนาจอแสดงชองทางเขาสูระบบสารสนเทศนักศึกษา 
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เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่  4  แลวปฎิบัติตามข้ันตอนดังน้ี 
  1.  เลือก  ภาษา ไทย / อังกฤษ 
  2.  เลือก  รูปแบบ  

     Text (ดังรูปรูปที่ 5.1) หรือ 
     Graphic (ดังรูปที่ 5.2) 
3.  ปอนรหัสนักศึกษา  ในชองรหัสนักศึกษา 
4.  ปอนรหัสผาน  ในชองรหัสผาน(ที่ใชดูเกรด) 
5.  กดปุม  Login แลวจะปรากฎหนาจอดังรูปที่  5.1 หรือ รูปที่ 5.2 

 

 
 

รูปท่ี  4  แสดงหนาจอการเขาใชระบบสารสนเทศนักศึกษา 
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ขั้นตอนท่ี  2  การปอนรายวิชาที่ตองการลงทะเบียน 
 

เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่  5.1 หรือ รูปที่ 5.2  ใหคลิกเลือกเมนู ลงทะเบียนรายวิชา แลวจะปรากฎหนาจอ 
ดังรูปที่ 6 

 

 
 

รูปท่ี  5.1  แสดงหนาจอของระบบจากการเลือกรูปแบบ Text  
 
 

 

เลือกเมนูลงทะเบียนวิชาเรียน 

เลือกเมนูลงทะเบียนวิชาเรียน 

 
รูปท่ี  5.2  แสดงหนาจอของระบบจากการเลือกรูปแบบGraphic 

 



 6

ขั้นตอนการปอนรายวิชาท่ีตองการลงทะเบียน  ปฎิบัติดังน้ี 
1.  ปอนรายวิชา 
2.  ปอนกลุมเรียน  ถาไมทราบกลุมเรียนใหกดปุม คนหากลุมวาง จะปรากฎหนาจอดังรูปที่ 6.1 
3.  กดปุม เพ่ิมวิชาเรียน  
4. เมื่อปอนวิชาเรียนครบทุกวิชาแลวใหกดปุม สิ้นสุดการเพ่ิมรายวิชาเรียน  แลวจะปรากฎหนาจอ 
    ดังรูปที่  6.2 
 

 
 

รูปท่ี  6  แสดงหนาจอลงทะเบียนรายวิชา 
 
 

เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่ 6.1 คลิกเลือกกลุม  แลวกดปุม เลือก  จะปรากฎหนาจอดังรูป 6.2  
 

 
 

รูปท่ี  6.1  แสดงหนาจอคนหากลุมวาง 

1. ปอนรหัสวิชา 

2. ปอนกลุมเรียน 

ใหกดปุมคนหากลุมวาง(รูป 6.1) 

คลิกเลือกกลุมที่ตองการ 

3. กดปุมเพ่ิมวิชาเรียน 

4. กดปุมสิ้นสุดการเพิ่มวิชาเรียน 

ถาไมทราบกลุมเรียน 
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จากรูปที่ 6.2  ใหกดปุม OK แลวปฎิบัติตามข้ันตอนท่ี 3 เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน  
 

 

คลิกเมื่อตองการลบรายวิชา 
กดปุม OK เพ่ือทําขั้นตอนตอไป 

 
รูปท่ี 6.2  แสดงหนาจอสิ้นสุดการปอนรายวิชาลงทะเบียน 
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ขั้นตอนท่ี  3  ยืนยันการลงทะเบียน 
 
 คลิกเลือกที่เมนูหลัก(ดังรูปที่ 5.1 หรือ 5.2)  โดยเลือกเมนู ยืนยันลงทะเบียน  แลวจะปรากฎหนาจอดังรูปที่ 7  
แลวปฎิบัติดังน้ี 

กดปุม ตกลงเพ่ือการชําระเงิน แลวจะปรากฎหนาจอดังรูปที่ 8 (เมื่อนักศึกษากดปุม ตกลงเพ่ือการชําระเงิน 
แลวจะไมสามารถแกไขรายวิชาหรือกลุมเรียนไดอีก  หากตองการแกไข ใหนําใบแจงการชําระเงินการลงทะเบียน ไป
ติดตอขอยกเลิกที่สํานักงานทะเบียน  อาคาร ดร.สุข  พุคยาภรณ ช้ัน 1)  หรือ 

กดปุม ไมตกลงเพ่ือการชําระเงิน  สําหรับนักศึกษาที่ยังไมตองการยืนยันการลงทะเบียน  เพ่ือตองการเขาไป
แกไขรายวิชาหรือกลุมเรียนไดอีก 
   

 
 

รูปท่ี  7  หนาจอยืนยันการลงทะเบียน 
 
 

เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่ 8  ใหกดปุม Bill Payment    
 

 
 

รูปท่ี  8  หนาจอแสดงวิธีการชําระเงิน 
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 เมื่อปรากฎหนาจอดังรูปที่ 9  คลิกที่    เพ่ือพิมพใบแจงการชําระเงินการลงทะเบียนออกทางเครื่องพิมพ 

 
 

รูปท่ี  9  แสดงหนาจอใบแจงการชําระเงินการลงทะเบียน 
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ขั้นตอนท่ี  4  ออกจากระบบ 
 
 กดปุม ออกจากระบบ  เพ่ือจบการทํางาน (ใหกดปุม ออกจากระบบ ทุกครั้งเมื่อสิ้นสุดการทํางาน เพ่ือความ
ปลอดภัยของขอมูล) 
 

 

คลิกเพ่ือออกจากระบบ 

 
รูปท่ี  10  หนาจอแสดงการเลือกเมนูออกจากระบบ 
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ขั้นตอนท่ี  5  กรณีไมสามารถลงทะเบียนในวิชาที่ตองการได   
 
     ใหปฎิบัติดังน้ี 
 1.  คลิกที่เมนูหลัก  โดยเลือกเมนู แจงความจํานงวิชาเรียน จะปรากฎหนาจอดังรูปที่  11 

2.  ปอนรหัสวิชาที่ตองการ   
3.  กดปุม บันทึกขอมูล เมื่อปอนรหัสวิชาครบแลว   

 4.  รอแจงผลการเปดวิชาเรียนจากสํานักงานวิชาการ  โดยตรวจสอบผาน www.spu.ac.th หรือ 
     สอบถามจากคณะ 

  

 

คลิกเพ่ือบันทึกขอมูล 

แสดงรายวิชาที่บันทึกขอมูล 

ปอนรหัสรายวิชา 

 
รูปท่ี  11  แสดงหนาจอการแจงความจํานงวิชาเรียน 

 

http://www.spu.ac.th/

